Organo o unidad orgénica: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

Denominacion del puesto: TECNICO/A
Nombre del puesto: TECNICO/A EN LOGISTICA {especialista)
Dependencia jerarquica lineal: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

Dependencia funcional: OFICINA DE LOGISTICA

Puestos a su cargo: NO APLICA
L

Obt@ﬁ cotizaciones de los bienes o servicios y proponer la adjudicacién de la buena pro.

Recepcﬁnar almacenar y/o despachar los bienes, efectuando los registros establecidos.
Wyd{,’ﬁn la supervision de los servicios que prestan los prestatarios de servicios.

Apoyar y coordinar la toma de inventario general y rotativo de los bienes y existencias bajo la supervision de su unidad organica.
Otras funciones delegadas por el jefe inmediato, alineadas a las funciones del cargo o asignadas por norma expresa.

Coordinaciones Internas
Con las diversas unidades, oficinas de la institucion.

Coordinaciones Externas
GOBIERNO REGIONAL DE JUNIN ¥ PROVEEDORES
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A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No requieren documentacion susten mdom) 3

B.) Cursos y Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nata: Coda curso deben tener no menos de 12 horas de capocitocién y los prograrnas de especiolizacion no menas de 30 horas.
Certificacion OSCE vigente- nivel basico

Cursos afines a las funciones del cargo en el Organo a desempefiar.

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
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Procesador de textos (Ward;

X Inglé X
Open Office Write, etc.) gles

Hojas de calculo [Excel;
OpenCalg, etc.)

Programa de presentaciones
{Power Point; Prezi, etc.)

[Otros) Bases de Datos y

i X Observaciones.-
Programacion VB

fencia general

e la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

iﬂencia laboral minima de dos (02) afios en el sector publico y/o privado.

%iencia especifica
o ——
A. Indigue el tiempo de experiencia requerida para el puesto en |a funcidn o la materia:

{01) afio de experiencia en cargos o funciones similares en el sector publico.

base a la experiencia requerida para el puesto [parte A}, sefiale el tiempo requerido en el sector publico:

[
Un afio de experiencia en cargos o funciones similares en el sector publico.

..........‘ﬁ- que el nivel minimo de puesto gue se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:
&

4 OSECRETM
W Practicante 5 Auxiliar o DAnaIista D Especialista DSupervison’ DJefe de Area Gerente o

profesional Asistente Coordinador o Dpto. Director

* Mencione otras aspectos complermentarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

éSe requiere nacionalidad peruana? ! ISf | X INO

Anote el sustento:
HABILIDADES O COMPETENCIAS

P *‘.. aclrdad para rf:%c‘rlver !:»rob!emas.
. (apgcidad de analisis y sintesis.

I ; Tlinicacion efectiva.
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